Sivistys- ja hyvinvointilautakunnan kokousajankohta, kokouspaivat, kokouskutsun
lahettaminen ja poytakirjan tarkastus

Sivistys- ja hyvinvointilautakunta 28.01.2026 § 6
47/12.00.00/2025

Viitasaaren kaupungin hallintosdannén luvussa 15 (§:t 140-166)
sdadetdan kokousmenettelyistd. Toimielin paattda kokoustensa ajan ja
paikan. Kokous pidetaan myds, kun puheenjohtaja katsoo kokouksen
tarpeelliseksi tai enemmistd toimielimen jasenista tekee puheenjohtajalle
esityksen kokouksen pitamisesta ilmoittamansa asian kasittelya varten.
Talléin puheenjohtaja maaraa kokousajan. Puheenjohtaja voi perustellusta
syysta peruuttaa kokouksen.

Kokouskutsun antaa puheenjohtaja tai hanen estyneena ollessaan
varapuheenjohtaja.

Kokouskutsussa on ilmoitettava kokouksen aika ja paikka sek kasiteltavat
asiat. Kokouskutsussa on mainittava, mita toimielimen paatoksentekotapaa
noudatetaan kunkin asian kohdalla. Jos asia kasitelldadn sahkdisessa
paatdksentekomenettelyssa, tulee kutsussa ilmaista, mihin mennessa asia
on kasiteltava sahkdisesti.

Esityslista, joka sisaltaa selostuksen kasiteltavista asioista ja ehdotukset
toimielimen paatdksiksi, lahetetdan kokouskutsun yhteydessa, jolleivat
erityiset syyt ole esteena. Jos esityslistalla, liitteessa tai oheismateriaalissa
on salassa pidettavia tietoja, asiakirjaan tehddan merkinta salassapidosta.

Kokouskutsu lahetetaan jasenille ja muille, joilla on Iasnaolo-oikeus tai -
velvollisuus, toimielimen paattamalla tavalla. Kokouskutsu, esityslista,
litteet ja oheismateriaali voidaan lahettda sahkoisesti.

Kuntalain 107 §:n mukaisesti toimielimen kokouksesta pidetaan
poytakirjaa. Hallintosdanndn 165 §:n mukaan poéytakirjan pitdmisesta ja
sisallésta vastaa toimielimen puheenjohtaja. Jos puheenjohtaja ja
poytakirjanpitaja ovat eri mielta kokouksen kulusta, pdytakirja laaditaan
puheenjohtajan nakemyksen mukaan.

Poytakirjan allekirjoittaa puheenjohtaja ja varmentaa poytakirjanpitaja.
Poytakirja tarkastetaan toimielimen paattamalla tavalla. Poytakirja tulee
lain mukaan julkiseksi vasta sen jalkeen, kun se on tarkastettu ja
allekirjoitettu tai varmennettu.

Hallintosdannon 166 §:n mukaisesti pdytakirja siihen liittyvine
oikaisuvaatimusohjeineen tai valitusosoituksineen pidetaan tarkastamisen
jalkeen nahtavana kaupungin verkkosivuilla siten kuin kuntalain 140 §:ssa
tarkemmin saadetaan.
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Paatdsehdotus Sivistys- ja hyvinvointijohtaja
Sivistys- ja hyvinvointilautakunta paattaa, etta

1. Sivistys- ja hyvinvointilautakunnan alkuvuoden kokouspaivat ovat
- ke 28.01.2026



Paatos
Muutoksenhaku

Toimenpiteet

- ke 18.02.2026
- ke 18.03.2026
- ke 29.04.2026
- ke 27.05.2026

2. Lahikokoukset pidetdan paasaantoisesti kaupungintalolla lautakuntien
kokoushuoneessa klo 16 alkaen.

Kokousaika ja -paikka voi kuitenkin vaihdella kasiteltdvien asioiden
mukaan. Puheenjohtaja voi maarata kokouspaikaksi myds jonkun
muun paikan kuin kaupungintalon tai paattaa, etta kokous pidetaan
etayhteydella (Teams) tai hybridikokouksena.

Puheenjohtajan harkinnan mukaan voidaan kokous jattaa em.
kokouspaivana pitamatta tai kokous voidaan siirtda muuna paivana
kuin varsinaisena kokouspaivana pidettavaksi.

3. Sivistyslautakunnan kokoukseen kokouskutsuna toimii viimeistaan
nelja (4) paivaa ennen kokousta jasenille lahetetty esityslista tai muu
kirjallinen kutsu.

Kokouskutsu, esityslista, liitteet ja oheismateriaali voidaan lahettaa
sahkoisesti. Kiireellisissa tapauksissa voidaan kayttaa myos suullista
kokoon kutsumista.

Esityslista (ei liitteitd eikd oheismateriaaleja) lahetetdan myds
varajasenille

4. Sivistyslautakunnan poytakirja tarkastetaan ja allekirjoitetaan kolmen

arkipaivan kuluessa kokouksesta. Pdytakirja voidaan allekirjoittaa
sahkdisesti.

Hyvaksyttiin paatésehdotuksen mukaisesti kohdat 1 — 4.
Muutoksenhakukielto

Kohta 1: ote kaupunginjohtaja, palvelualuejohtajat, sivistyksen ja
hyvinvoinnin vastuualueet



